別添
個人情報取扱特記事項に基づく個人情報保護措置実施状況報告書
事業者名
○○業務に関し、契約書第〇条に示す「個人情報取扱特記事項」の遵守状況について、次のとおり報告します。
	
	項　　目
	実施状況（記載例）

	第１
	基本的事項
	関係法令に従い、個人データ等を適切に取り扱っている。

	第２
	秘密の保持
	この契約による業務関して知り得た個人データ等の内容をみだりに他人に知らせ、又は不当な目的に使用していない。

	第３
	従業者の明確化
	本業務に従事する社員の名簿を整備している。

	第４
	従業者への周知
	本業務に従事する社員に対して、第１５に記載の取扱要領を配布し、確認した旨、第３に記載の名簿に確認印を得ている。

	第５
	従業者への監督及び教育
	第１５に記載の取扱要領についての研修を、本業務に従事する前、及び年１回実施している。

	第６
	収集の制限
	①本業務においては、個人データ等を収集しないため対象外。

②個人データ等を収集する際、目的を明示するとともに、収集した個人データ等について、リスト化し不必要な個人データ等を収集していないことを確認している。

	第７
	利用及び提供の制限
	①第三者への提供はなし。

②第三者提供にあたり、事前に委託者から承認を得ている。また、提供先及び提供情報について、必要最小限とするともに、リスト化し管理している。

	第８
	安全確保の措置
	個人データ等を扱う端末において、次のとおり対策している。

ウイルス対策ソフトウェアの導入

パスワードの設定

使用者の限定

操作ログの取得

個人データ等を保存する記録媒体において、次のとおり対策している。

パスワードの設定

使用時以外、鍵付きキャビネットへの保管及び施錠

使用簿の作成及び記録

	第９
	持ち出しの禁止
	個人データ等を扱う端末を社外に持ち出しできないよう固定している。

個人データ等を保存する記録媒体について、〇〇の確認なく社外に持ち出しできないよう運用している。

	第１０
	複写等の禁止
	端末において、指定した記録媒体以外にコピーできないよう制限している。

個人データ等を扱う端末はインターネットやメールが利用できないよう設定している

	第１１
	再委託の禁止
	委託者から承認を得たもの以外の再委託は実施していない。

	第１２
	再委託先への義務等
	委託者から承諾を得て再委託を実施している場合には、委託者に対して負う個人情データ等の取扱いに関する義務等と同等の義務等を再委託先も負うべき旨、再委託先との契約書に明記している。

	第１３
	資料等の返還等
	業務完了後、委託者から貸与された全ての資料を返還している。

業務完了後、委託者から貸与された情報を保存した記録媒体（ＰＣ本体含む）は、いかなる方法によっても復元できないよう削除する。

	第１５
	事故発生時の報告義務
	これまで事故が発生したことはないが、発生に備え、連絡体制を整備している。

	第１６
	取扱要領等の作成
	取扱要領を〇年に作成し、定期的に見直しを行っている。

	第２０　
	外的環境の把握について
	①本業務に関して知り得た個人データ等は、外国にあるクラウドサービスで取り扱っていない。

②本契約に関して知り得た個人データを取り扱う外国のクラウドサービスは、【国名】で管理されており、【国名】の個人情報の保護に関する制度は、日本国と同等の水準にあると認められている。
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